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POLITICAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

El CECM te ofrece 2 esqguemas y varias modalidades para estudiar nuestros cursos de
espafiol, de contenido y de preparacion para el examen DELE. Dado que somos la
escuela oficial de espafiol de la Universidad de Guadalajara, cada uno de nuestros cursos
ofrece 3 créditos universitarios.

ESQUEMA 1: CURSOS EN GRUPO

Descripcién: clases con grupos reducidos, normalmente menos de 5 estudiantes
(aunque el limite es 10), de 50 horas por curso (*excepto por dias festivos
nacionales) en 4 posibles modalidades y 4 opciones de horarios a elegir por el estudiante
(*sujeto a disponibilidad).

En las clases presenciales las 50 horas de trabajo son cara a cara dentro del aula.

En el caso de clases en linea, 40 horas son de trabajo interactivo entre estudiantes y
profesor mediante videoconferencia y el uso de diversas plataformas; y 10 horas son de
trabajo independiente del estudiante en plataforma para resolver actividades propuestas y
subidas a la plataforma por el profesor.

Notas importantes:

e Somos la escuela en el Occidente del México capaz de abrir un curso grupal,
incluso si solamente hay 1 estudiante inscrito, conservando las condiciones y
restricciones de curso grupal.

e Cada modalidad tiene una fecha de inicio distinta. Consulta nuestro calendario.

Modalidades y horarios:

e INTENSIVA: un curso en 2 semanas, 5 horas por dia, de lunes a viernes. Escoger
2 de las siguientes opciones de horario (tiempo del centro de México):

- 9:00 a 11:30 horas.
- 12:00 a 14:30 horas.
- 15:00 a 17:30 horas.
- 18:00 a 20:30 horas.

e SEMI-INTENSIVA: un curso en 4 semanas, 2 horas y 30 minutos por dia, de lunes
a viernes. Escoger 1 de las siguientes opciones de horario (tiempo del centro de
México):

- 9:00 a 11:30 horas.
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- 12:00 a 14:30 horas.

- 15:00 a 17:30 horas.

- 18:00 a 20:30 horas.

MEDIA: un curso en 6 semanas, 2 horas y 45 minutos por dia, 3_veces por
semana (Opcion 1. Lunes, miércoles y viernes. Opcion 2. Martes, jueves y
sdbado). Escoger 1 de las siguientes opciones de horario (tiempo del centro de
México):

- 9:00 a 11:45 horas.

- 12:00 a 14:45 horas.

- 15:00 a 17:45 horas.

- 18:00 a 20:45 horas.

GRADUAL: un curso en 8 semanas, 2 horas y 5 minutos por dia, 3 veces por
semana (Opcién 1. lunes, miércoles y viernes. Opcion 2. Martes, jueves y
sabado). Escoger 1 de las siguientes opciones de horario (tiempo del centro de
México):

- 9:00 a 11:05 horas.

- 12:00 a 14:05 horas.

- 15:00 a 17:05 horas.

- 18:00 a 20:05 horas.

Inscripciones:

En el CECM trabajamos en la programacion de cursos con semanas de
anticipacion. Por ello, cuanto antes un estudiante se inscriba, mayores
posibilidades tendra de obtener el horario de su preferencia.

El cierre de inscripciones y pagos sera el jueves anterior al dia de inicio
programado para el curso. Esta sujeto a disponibilidad de horarios y profesores.
Puedes consultar el calendario de inicios para todo el afio en nuestra web
www.cecm.udg.mx

En caso de que el estudiante se inscriba después de este plazo, queda sujeto a
los tiempos de gestién de cursos y podria incorporarse 1 0 2 sesiones tarde a un
curso ya iniciado. Sin embargo, estas sesiones de retardo no seran compensadas
ni reprogramadas por el CECM.

El estudiante esta formalmente inscrito a un curso cuando: a) ha respondido el
examen de ubicacién online, b) ha completado su registro online, ¢) ha realizado el
pago y d) ha sido confirmado por el CECM.

NO es posible incorporarse a la primera sesion de clases sin el pago
correspondiente confirmado.

Una vez inscrito, no se admiten cancelaciones o devoluciones.

Una vez iniciado el curso, no es posible pedir una reprogramacion de fecha u
horario.
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Libro de texto:

e Todos los cursos de nivel y las preparaciones para el examen DELE incluyen el
libro de texto. Este puede ser en version impresa (para los estudiantes que viven
en Guadalajara) o en version digital. El libro se entrega 3 sesiones después de
iniciado el curso, cuando el profesor ha evaluado y corroborado el nivel del
estudiante.

Retardos e inasistencias:

e No habra reposiciones 0 compensacion de clases para las inasistencias de los
estudiantes, por ninguna causa.

e Cuando el profesor deba ausentarse de una sesion por motivos de salud o por
causa justificada, el profesor o la coordinacibn académica dara aviso a los
estudiantes y acordaran otra fecha para reponer la clase, o bien, se asignara a un
profesor sustituto para impartir la sesion.

¢ Cuando el estudiante se presente a la sesién con retardo, no habra tiempo de
reposicion y la clase terminara a la hora programada.

e Cuando el profesor se presente a la sesion con retardo por causa justificada,
estudiantes y profesor acordardn el mejor momento para reponer el tiempo de
retardo del profesor.

o El profesor puede esperar al estudiante para iniciar la clase hasta 20 minutos por
cada hora. Después de ese tiempo, puede retirarse de la sesién y ésta se
considerara como clase impartida.

e Cualquier caso no considerado en estas condiciones, sera resuelto a través de la
comunicacion entre el estudiante y la coordinacién académica a través del correo
rebeca.ferreiro@proulex.udg.mx

Dias festivos:

e Las sesiones en dias festivos-no laborables nacionales no son reprogramables. El
contenido del programa sera abordado por completo en el resto de dias que
conformen el curso. Puedes consultar el calendario de todo el afio y dias festivos
en nuestra web www.cecm.udg.mx

Programacion de cursos:

e Para inscribirte a un curso por primera vez o para re-inscribirte al curso siguiente,
recuerda dar aviso con anticipacion a la coordinacion académica. Cuando mas
anticipado sea el aviso, mayores probabilidades tendra un estudiante de obtener
las condiciones de su preferencia.

e La designacion de profesores y la programacion de cursos es responsabilidad
exclusiva de la coordinacion académica. No obstante, es posible tomar en
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consideracion las preferencias expresas por los estudiantes, siempre que la
disponibilidad y las condiciones lo permitan.
El limite que un profesor puede dar clase al mismo grupo o estudiante es 2 cursos
continuos.

Problemas técnicos en clases en linea:

Se considera como situacion probable y ajena al control del estudiante como por
del CECM un problema técnico menor a los 10 minutos y nunca superior a 3 veces
en un curso. En ese caso no habra reposicién de tiempo a causa de un problema
técnico por cualquiera de las partes.

En caso de problemas técnicos por parte del CECM mayores a 10 minutos o a
partir de la cuarta ocasion, profesor y estudiantes acordaran un momento
adecuado para la reposicién del tiempo perdido.

En caso de problemas técnicos por parte del estudiante, el estudiante se ocupara
de resolverlos y el CECM no tendra obligacion de reposicion del tiempo perdido.

Normas de conducta:

En el CECM, como organismo para-universitario de la Universidad de Guadalajara,
rechazamos toda actitud o accion de acoso, hostigamiento o discriminacion por
nacionalidad, religién, etnia, sector social, sexo, orientacion sexual o preferencia
de género tanto en profesores como en estudiantes. En caso de presentarse
alguna de estas conductas, el caso sera procesado de acuerdo a la normativa
vigente de Proulex y la Universidad de Guadalajara.

** En caso de cualquier situacion no prevista en este documento, ser4 abordada de
manera particular por la direccion del CECM.

*k*k

ESQUEMA 2: CURSOS PRIVADOS

Descripcién: clases privadas de 30 horas por curso, en el horario y los dias que el
estudiante proponga (*sujeto a disponibilidad). El minimo de horas de estudio para este
tipo de cursos es de 5 horas por semana.

En las clases presenciales las 30 horas de trabajo son cara a cara dentro del aula.
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En el caso de clases en linea, 30 horas son de trabajo interactivo entre estudiante y
profesor mediante videoconferencia y el uso de diversas plataformas.

Nota importante:

El acuerdo de horarios y dias establecido de comln acuerdo entre estudiante y
profesor, debe respetarse por ambas partes durante el periodo que dura un curso
(30 horas).

Inscripciones:

En el CECM trabajamos en la programacién de cursos con semanas de
anticipacion. Por ello, cuanto antes un estudiante se inscriba, mayores
posibilidades tendra de obtener el horario de su preferencia.

El cierre de inscripciones y pagos para un curso uno a uno es, a mas tardar, de 2
dias habiles antes de la primera sesion. Esta sujeto a disponibilidad de horarios y
profesores.

El estudiante esta formalmente inscrito a un curso cuando: a) ha respondido el
examen de ubicacién online, b) ha completado su registro online, c) ha realizado el
pago y d) ha sido confirmado por el CECM.

NO es posible incorporarse a la primera sesion de clases sin el pago
correspondiente confirmado.

Una vez inscrito, no se admiten cancelaciones o devoluciones.

Libro de texto:

Todos los cursos de nivel y las preparaciones para el examen DELE incluyen el
libro de texto. Este puede ser en version impresa (para los estudiantes que viven
en Guadalajara) o en version digital. El libro se entrega 3 sesiones después de
iniciado el curso, cuando el profesor ha evaluado y corroborado el nivel del
estudiante.

Retardos, inasistencias y reprogramaciones:

El estudiante puede pedir la reprogramacion de una o varias sesiones cuando no
pueda asistir y siempre que avise de su ausencia con 24 horas de anticipacion.
Con una inasistencia sin aviso 0 un aviso con menos de 24 horas de anticipacion,
la sesion se considerara como impartida y sin derecho a reposicion.

Cuando el estudiante se presente a la sesion con retardo, no habra tiempo de
reposicion y la clase terminard a la hora programada.

Cuando el profesor se presente a la sesidon con retardo por causa justificada,
estudiante y profesor acordardn el mejor momento para reponer el tiempo de
retardo del profesor.
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Cuando el profesor deba ausentarse de una sesion por motivos de salud o alguna
otra causa justificada, el profesor o la coordinacion académica dard aviso al
estudiante y acordaran otra fecha para reponer la clase, o bien, acordaran que un
profesor sustituto imparta la sesion.

El profesor puede esperar al estudiante para iniciar la clase hasta 20 minutos por
cada hora. Después de ese tiempo, puede retirarse de la sesion y ésta se
considerara como clase impartida.

Cualquier caso no considerado en estas condiciones, sera resuelto a través de la
comunicacion entre el estudiante y la coordinacién académica a través del correo
rebeca.ferreiro@proulex.udg.mx

Dias festivos:

La clase a celebrarse en un dia festivo nacional mexicano se recorrerd a la
siguiente sesién programada o se repondra en un dia y hora que estudiante y
profesor acuerden. Puedes consultar el calendario de todo el afio y dias festivos
en nuestra web www.cecm.udg.mx

Programacion de cursos:

Para inscribirte a un curso por primera vez o para re-inscribirte al curso siguiente,
recuerda dar aviso con anticipacion a la coordinaciéon académica. Cuando mas
anticipado sea el aviso, mayores probabilidades tendra un estudiante de obtener
las condiciones de su preferencia.

La designacion de profesores y la programacion de cursos es responsabilidad
exclusiva de la coordinacion académica. No obstante, es posible tomar en
consideracion las preferencias expresas por los estudiantes, siempre que la
disponibilidad y las condiciones lo permitan.

Problemas técnicos en clases en linea:

Se considera como situacién probable y ajena al control del estudiante como por
del CECM un problema técnico menor a los 10 minutos y hunca superior a 3 veces
en un curso. En ese caso no habra reposicion de tiempo a causa de un problema
técnico por cualquiera de las partes.

En caso de problemas técnicos por parte del CECM mayores a 10 minutos o a
partir de la cuarta ocasion, profesor y estudiantes acordaran un momento
adecuado para la reposicion del tiempo perdido.

En caso de problemas técnicos por parte del estudiante, el estudiante se ocupara
de resolverlos y el CECM no tendra obligacion de reposicién del tiempo perdido.

Normas de conducta:
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e En el CECM, como organismo para-universitario de la Universidad de Guadalajara,
rechazamos toda actitud o accién de acoso, hostigamiento o discriminacion por
nacionalidad, religién, etnia, sector social, sexo, orientacion sexual o preferencia
de género tanto en profesores como en estudiantes. En caso de presentarse
alguna de estas conductas, el caso serd procesado de acuerdo a la normativa
vigente de Proulex y la Universidad de Guadalajara.

*** En caso de cualquier situacidon no prevista en este documento, sera abordada de
manera particular por la direccion del CECM.



